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COMPETENZE PRIMO BIENNIO
Nel primo biennio il docente persegue, nella propria azione didattica ed educativa,
l’obiettivo prioritario di  far acquisire allo studente le competenze di base attese a
conclusione dell’obbligo di istruzione, di seguito richiamate:**
•individuare le strategie appropriate per la soluzione di problemi
•utilizzare e produrre testi multimediali
•analizzare  dati  e  interpretarli  sviluppando  deduzioni  e  ragionamenti  sugli  stessi
anche  con  l’ausilio  di  rappresentazioni  grafiche,  usando  consapevolmente  gli
strumenti  di  calcolo  e  le  potenzialità  offerte  da  applicazioni  specifiche  di  tipo
informatico
•essere  consapevole  delle  potenzialità  e  dei  limiti  delle  tecnologie  nel  contesto
culturale e sociale in cui vengono applicate.

**  considerato  che  ECDL  è  lo  strumento principale  per  attestare,  con rigore,  le
competenze digitali dei giovani in uscita dalla scuola dell’obbligo ed è  lo standard di
competenze  digitali  da  garantire  come  prerequisito  per  l’accesso  agli  studi
universitari,  l'Istituto  ha  previsto  un  percorso  curricolare  che possa  garantire  agli
studenti del primo biennio il conseguimento di quattro moduli ECDL.
Primo anno
Conoscenze Abilità
Software di utilità e produttività 
personale (office suite)

• Utilizzo delle applicazioni:

• ELABORATORE DI TESTO
• (ECDL - WORD PROCESSING)
• Creazione di un documento
• Formattazione
• Oggetti
• Stampa unione
• Preparazione della stampa
• FOGLIO ELETTRONICO
• (ECDL - SPREADSHEET)
• Gestione dei fogli di lavoro
• Formule e funzioni
• Formattazione
• Grafici
• Preparazione della stampa

• Raccogliere,  organizzare  e
rappresentare  dati/informazioni  sia  di
tipo testuale che multimediale

• Utilizzare programmi di scrittura e il
foglio elettronico

• Utilizzare ed far interagire software
per le attività del settore di studio – con
particolare riferimento alla produzione di
documenti contabili che automatizzano i
processi di gestione 



REPUBBLICA ITALIANA - REPUBLIK ITALIEN
PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE - AUTONOME PROVINZ BOZEN SÜDTIROL

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA DI II GRADO -OBERSCHULZENTRUM

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO 
Fachoberschule für Wirtschaft 
“FALCONE E BORSELLINO”

LICEO  LINGUISTICO – LICEO SCIENTIFICO
Sprachengymnasium - Realgymnasium

“DANTE ALIGHIERI”

Via Prà delle Suore, 1 – Schwesternau 1
C.A.P. - P.L.Z. 39042 Bressanone - Brixen (Art.3 D.P.R.20.01.1973, nr.116) TEL. 0472/833826  -  FAX 0472/801441

Codice fiscale 81007700214 ipsc.bress@scuola.alto-adige.it www.iis-bressanone.it

Secondo anno

Conoscenze Abilità

• STRUMENTO DI PRESENTAZIONE
• (ECDL - PRESENTATION)
• Sviluppo di una presentazione
• Testi
• Pagine
• Oggetti grafici
• Preparazione degli output

• Sistemi informatici

• Comunicazione uomo-macchina

• Informazioni, dati e loro codifica

• Organizzazione logica dei dati

• (ECDL - COMPUTER ESSENTIAL)
• Architettura e componenti di un computer
• Tecnologie delle informazioni 
• Hardware Software e licenze
• Funzioni principali del sistema
• operativo
• Desktop e icone Utilizzo di O.S 
• File e cartelle 
• Organizzazione di file e cartelle 
• Archiviazione e compressione
• Funzioni e caratteristiche generali della 
rete Internet e della posta elettronica
• Concetti di rete 
• Accesso alla rete
• Sicurezza e benessere
• Protezione di dati e dispositivi Malware 
• Salute e Green IT
• Normativa sulla privacy e sul diritto 
d’autore

Utilizzare programmi di presentazione

• Analizzare, risolvere problemi e 
codificarne la soluzione

• Riconoscere le principali forme di gestione
e controllo dell’informazione e della 
comunicazione specie nell’ambito tecnico-
scientifico economico

• Riconoscere  le  caratteristiche  logico-
funzionali  di  un  computer  e  il  ruolo
strumentale svolto nei  vari  ambiti  (calcolo,
elaborazione, comunicazione, ecc.)

• Riconoscere e utilizzare le funzioni di base
di un sistema operativo

• Utilizzare la rete Internet per ricercare fonti
e dati di tipo tecnico-scientifico-economico

• Utilizzare le reti per attività di 
comunicazione interpersonale

• Riconoscere i limiti e i rischi dell’uso della 
tecnologie con particolare riferimento alla 
privacy


